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Retningslinjer for undertekstning i Danmark

Undertekster er en skriftlig, ofte koncentreret gengivelse af talen i videomateriale. Underteksterne er inddelt i korte tekstblokke,
der stari bunden af billedet i typisk 2-7 sekunder, og som fglger talen og klipperytmen.

Underteksterne kan indeholde en oversaettelse fra et andet sprog, for eksempel danske undertekster til engelsk tale. Eller det
kan veere danske undertekster til dansk tale som hjzelp til deve og harehaemmede.

Undertekstning er et hgjt specialiseret og tidskraevende arbejde. Det anslas, at en rutineret billedmedieoversaetter kan
undertekste cirka 25 spilleminutter pa en fuld arbejdsdag.

Retningslinjerne her definerer standarden for god undertekstning i Danmark og er udarbejdet af Forum for Billedmedieoversaettere,
som organiserer underteksterne under Dansk Journalistforbund, i dialog med med Dansk Sprognaevn. Retningslinjerne er

vejledende og geelder alene for undertekster.

De konsoliderer den danske undertekstningstradition og vil kunne bruges af bade nye og gamle akterer pa undertekstnings-
markedet, der vil sikre sig, at de undertekster pa den made, som de danske seere er vant til og genkender som god undertekstning.

Retningslinjerne og mere info kan ogsa findes pa undertekstning.dk.

Forum for Billedmedieoversattere, den 11. januar 2019

Retningslinjerne for undertekstning i Danmark anbefales af:
AVTE - AudioVisual Translators Europe

Copydan Verdens TV

Danmarks Radio

Dansk Forfatterforening

Dansk Journalistforbund

Dansk Oversatterforbund

Dansk Sprognaevn

Dansk Video Tekst

DM Kommunikation

Henrik Gottlieb, Lektor emeritus, ph.d. & dr.phil, Kebenhavns Universitet
Hereforeningen

Medietekst Danmark

Oneliner

Scandinavian Text Service

Subline

Translatgrforeningen

TV2

Aldre Sagen
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Formelle krav til undertekster
Arbejdsgang

Undertekstningen foretages altid ud fra videomateriale med lyd og om muligt ogsa ud fra manuskript eller tidskodet farste-
overszettelse. De faerdige undertekster bar udsaettes for et szt friske gjne, der ser udsendelsen igennem og giver feedback.
Som supplement til underteksterens egenkorrektur ber undertekstningen til slut kontrolleres af en korrekturlaeser.

Kreditering

Underteksteren har ret til at blive krediteret med navn i henhold til Ophavsretslovens § 3. Krediteringen placeres typisk efter
programmet under rulleteksterne med angivelse af bdde underteksterens navn og det firma, undertekstningen er udfert for.
Underteksteren kan ikke afgive sin ideelle ret til veerket, og dermed er det ikke tilladt for andre at aendre i underteksterne uden
at konsultere ophavsmanden.

Udseende
I Danmark har vi tradition for, at underteksterne star med hvid skrift, typisk pa halvgennemsigtig sort baggrund eller med merk
omkransning af bogstaverne.

Antal linjer og anslag
En undertekst er pa én eller to linjer. Der er typisk en begraensning pa 38-40 anslag pr. linje pa grund af plads eller afviklingssystem,
som aftageren af underteksterne bestemmer.

Justering

Undertekster er som regel midterstillede. Enkelte kanaler og udsendelser benytter dog venstrestilling af tekniske eller grafiske
arsager, men tekstede skilte midterstilles altid. Hvis der indgar 3D-elementer i billedet, kan det ogsa vaere ngdvendigt at flytte
teksten derefter.

Undertekster star som hovedregel i bunden af billedet. Hvis der er navneskilte eller anden grafik i bunden af billedet, kan
man have underteksterne et par linjer, sa de ikke daekker for skiltene. Det kraever dog, at aftagerens system understatter det.
Nar skiltet er vaek, saettes de efterfalgende undertekster igen i bunden af skaermen for at undga unedvendigt sveevende
undertekster (“flyvende holleendere”).

Kursivering
Kursiv bruges til replikker fra elektroniske kilder (tv- eller telefonlyd), til voice-over (indre monolog og forteellerstemmer) og til at
fremhaeve enkeltord (udenlandske ord eller ord med ekstra tryk).

Man kan desuden bruge kursiv, ndr en sangtekst er sa handlings- eller betydningsbaerende, at den skal tekstes. Da undlader man
at bruge fortsaettelsesstreger.

Prikker

Man kan bruge tre punktummer som tgveprikker til at markere et ophold i talen eller som erstatning for tankestreger (som ikke
bruges i undertekstning). Man kan ogsa bruge tre punktummer som udeladelsesprikker til at markere, at et ord eller dele af et
ord er udeladt.

Tegn i gvrigt
Tegn som prikker og udrabstegn ber benyttes sparsomt, og tegn som semikolon, parentes og tankestreg bar slet ikke benyttes.
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Skilte

Skilte er enten fysiske skilte i billedet (fx vejskilte) eller grafiske skilte (fx navne pa medvirkende). Skilte tekstes kun, hvis de er
handlingsbaerende. Hvis oversaettelsen falder sammen med originalen (“Paris” eller “1925”), tekstes de ikke. Underteksten skal
sta lige sa laenge pa skaermen, som skiltet er synligt, sa seeren kan na at laese det. Hvis der tales, samtidig med at der vises et
skilt, har talen forrang i underteksterne. Skilte skrives typisk med versaler for at markere, at de ikke er en del af dialogen.

Bindestreger
Brug af bindestreger til orddeling ved linjeskift er som udgangspunkt ikke tilladt, fordi bindestreger i forvejen bruges til andre
formal. For at undga at bruge dem kan det vaere ngdvendigt at omformulere eller kondensere.

Ikke sadan:

Hun skal hente sine masse-

edelaeggelsesvaben med det samme.

Men sadan (hvor “med det samme” er erstattet med det kortere “nu”, sa der er plads til det lange ord pa én linje):

Hun skal hente sine

massegdelaeggelsesvaben nu.

Linjeskift

Linjeskift i underteksten bar ske fgr ordforbindelser eller foran ord som “og”, “eller”, “men”, “for” og “at”. Placeringen af
linjeskiftet kan gare underteksten lettere at laese, og det skal der for placeres med omhu og ikke blot, nar der ikke er mere
plads pa linjen.

Ikke sadan:
De rejseglade turister tog en tur til Storbritanniens
hovedstad.

Men sadan:
De rejseglade turister tog en tur
til Storbritanniens hovedstad.

Dialogstreger
Der skal bruges dialogstreg (bindestreg) i begyndelsen af hver linje, nar der er to replikker i samme undertekst. En ny replik
kommer altid pa en ny linje.

Ikke sadan:

- Tror du, han kommer? - Jeg ved det

Men sadan (hvor anden replik er rykket ned pa sin egen linje):

- Tror du, han kommer?

- Jeg ved det ikke.

Der saettes mellemrum mellem dialogstregen og teksten, jf. praksis i Retskrivningsordbogens § 59.
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Fortsaettelsesstreger
Der bruges fortszettelsesstreger (bindestreger) til at markere slutningen og starten pa en saetning, der fortsaetter over flere undertekster.

Han sagde,
at han ville veere her om lidt -

- sa han er sikkert pa ve,;.

Der saettes mellemrum mellem fortseettelsesstregen og teksten, jf. praksis i Retskrivningsordbogens § 59.

Man bgr undga flere end tre-fire sammenhaengende tekster (“guirlandetekster”) af hensyn til seerens overblik og i stedet opdele
teksterne i helsaetninger og saette punktum.

Gennemtrak
Der ma ikke veere fortsaettelsesstreger og dialogstreger i samme undertekst (“gennemtraek”), hvor starten eller afslutningen pa
en delt replik star i samme undertekst som en ny replik.

Ikke sadan:
- sa han er sikkert pa ve,;.
- Okay, det er i orden.

Heller ikke sadan:
- Okay, det er i orden.
- Vi kan begynde at spise nu -

Men sdadan (ved brug af helszetninger):
- Han er sikkert pa vej.
- Okay, det er i orden.

Eller sadan (ved brug af helszetninger):

- Okay, det er i orden.

- Vi kan begynde at spise nu.
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Sproglige krav til undertekster

Grammatik og retskrivning

Undertekstningen skal falge Dansk Sprognaevns kommaregler og retskrivningsregler. Det indebaerer, at sammensatte navneord
skal skrives i ét ord (“brandbil” i stedet for “brand bil”, og “interessegruppe” i stedet for “interesse gruppe”), og at stavningen
skal fglge Retskrivningsordbogen. Star et ord ikke i den, kan Den Danske Ordbog bruges som indikator pa, om et nyt ord er ud-
bredt nok til at blive brugt i en undertekstning. P4 sproget.dk kan man sgge i flere forskellige dansksprogede ordbgger og finde
svar pa sproglige spgrgsmal.

Nar der er valgfrihed mellem to stavemader, skal der vaere konsekvens inden for samme undertekstning, saledes at man fx ikke
skifter mellem “resurse” og “ressource”. Nogle aftagere af undertekster har interne regler om startkomma og stavemader.

Forkortelser
Der er tradition for, at man i fiktionsprogrammer undgar forkortelser, sa teksten ligger sa teet op ad talesproget som muligt. |
nyhedsudsendelser og faktaprogrammer bruger man dog forkortelser, iszer for genkendelige enheder som “kr.”, “km” og “kg”.

Faktatjek
Alle fakta skal tjekkes hos haevdvundne kilder. Det gaelder korrekt stavning af navne, brug af danske titler, transskribering af
andre alfabeter, mal, vaegt, tal osv.

Oversattelse
Undertekstningen skal give en god dansk oversattelse af det, der siges i programmet. Man skal ikke ngdvendigvis oversaette det,
de siger, men snarere det, de mener. Malet er, at den danske seer far samme oplevelse som originalsprogets publikum.

Oversettelsen behgver altsa ikke vaere ordret, men skal gengive meningen.

Ikke sadan:

Det koster en arm og et ben.
It costs an arm and a leg.

Men sadan (hvor talemaden er oversat til en dansk talemade med tilsvarende betydning):

Det koster en bondegard.

It costs an arm and a leg.

Overseettelsen skal gengive stil og tone ud fra devisen “Hvordan ville de have sagt det pa dansk?”.

Ikke sddan (hvor stillejet er lavere end i originalteksten):

Tag en slapper, sester lystig!

Take it easy.

Heller ikke sadan (hvor stillejet er hgjere end i originalteksten):

Vear venlig at tage det roligt.

Take it easy.

Men fx sadan (hvor stillejet svarer til originaltekstens):

Take it easy.
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Idiomatisk sprog

Undertekstningen skal veaere pa godt, mundret dansk tilpasset programmets stil og malgruppe. Sproget i undertekstningen skal
have samme abstraktionsniveau som sproget i originalen. Fagsprog skal oversaettes til fagsprog, og graden af praecision skal
vaere den samme. “It’s about 200 miles away” bgr sjeeldent oversaettes til “det er 321,869 kilometer vaek”, men snarere “det er
omkring 300 kilometer vaek”.

Engelske ord (fx “motherfucker”, “awesomesauce” og “self-tracking”) er sveerere at forsta pa skrift end i tale, og man bar derfor
overveje ngje, om man bruger dem i undertekstningen, og eventuelt kompensere med laengere laesetid. Det samme geelder
slangord og nye ord, der endnu ikke er optaget i ordbggerne.

Sproget i undertekster bar veere tilgeengeligt for alle, medmindre det er en pointe, at det skal fremsta kryptisk eller teknisk.
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Undertekstningens kendetegn

Kondensering

Der er stor forskel pa, hvor hurtigt folk almindeligvis taler, og hvor hurtigt man kan laese. Derfor er det en integreret del af
undertekstning, at teksten skal kondenseres, altsa at man skriver feerre ord i underteksten, end der bliver sagt. Man skal ikke
nedvendigvis udelade hele saetninger, men ofte bare forkorte i formuleringen, hvilket som regel kan ggres, uden at noget eller
saerlig meget af betydningen gar tabt. Til gengzeld kan seeren nad bade at laese underteksten og falge med i billedet. Der skal
som oftest kondenseres 30 % eller endnu mere, for at laesetiden bliver tilstraekkelig lang.

Laesbarheden star steerkere end kravet om, at alt skal overszettes. Det er vigtigere, at underteksten star laenge nok pa skeermen,
end at absolut alt er med i oversaettelsen. Underteksteren er ofte hjulpet af, at undertekstning ikke kun er overszettelse fra ét
sprog til et andet, men ogsa fra mundtligt sprog til skriftligt sprog, der simulerer talesprog. Dermed vil der ofte vaere mange
gh’er, gentagelser og sprogligt rod, der kan udelades i underteksterne.

Ikke sadan:

Hun sagde, at, oh, du ved,

at hun ville spise.

She said that, uhm, you know, that she wanted to eat.

Men sadan (hvor de overfladige ord er udeladt):

Hun sagde, at hun ville spise.

She said that, uhm, you know, that she wanted to eat.

Hvis en saetning indeholder kendt viden og overfladig information ...

De rejseglade turister tog en tur

til Storbritanniens hovedstad, London.

... kan man skeere den ned:
Turisterne tog til London.

Og hvis det allerede fremgar, at der er tale om turister, kan man ngjes med at skrive “De tog til London.”

Hvis man stader pa en szetningsklgvning ...

Der er nogen, der har rebet planen.

... kan man samle den igen:
Nogen har rebet planen.

Hvis man stgder pa en seetningsknude ...
Det synes jeg egentlig ikke
ger noget.

... kan man binde den op:

Det geor ikke noget.
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Men man skal ikke kondensere for enhver pris. Hvis der er tid nok, er der ingen grund til at forkorte mere end hgjst ngdvendigt.
Det er ogsa vigtigt, at seetningerne stadig lyder naturligt og ikke far karakter af telegramstil. Undertekstning er hele tiden en
afvejning af hensynet til leesehastighed, mundrethed og detaljerigdom.

Tidskodning

Underteksterne skal dukke op pa skeermen samtidig med talen, og de skal opdeles i tekstblokke, sa de falger en jeevn rytme.

En undertekst skal blive stdende, indtil den naeste replik begynder, eller indtil det naeste klip kommer, eller indtil den ngdvendige
eksponeringstid er opnaet. Det kan vaere ngdvendigt at lade korte undertekster blive stdende hen over et klip for at opnd en
tilstraekkelig eksponeringstid, men i sa fald ber de blive stdende i et sekund efter klippet. Undertekster ber ikke blive staende
hen over et sceneskift.

Der skal vaere et kort ophold mellem to pa hinanden folgende undertekster, sa seeren registrerer, at der skiftes til en ny
undertekst. Der er tradition for et ophold pa tre eller fire billeder (frames). Dette kan ofte indtastes i undertekstningssoftwaren.

Eksponeringstid
Det er meningen, at man skal se udsendelsen, ikke laese den. Derfor skal underteksten sta pa skaermen i sa lang tid, at seeren
kan na at laese den og samtidig ubesveeret falge med i billedsiden.

Som hovedregel skal en undertekst pa én fuld linje sta i 3-4 sekunder, mens en undertekst pa to fulde linjer skal sta i 5-6
sekunder. Minimumslaengden for korte undertekster er 2 sekunder, i sjzeldne tilfaelde 12 sekund. Den gvre graense bgr ga ved
cirka 8 sekunder, afhaengig af indholdet.

Leaesehastigheden kan omregnes til “characters per second” (CPS), altsa anslag pr. sekund, og det tal kan ofte indtastes i under-
tekstningssoftwaren. Programmet vil sa angive, om underteksterne overholder laesehastigheden. | dansk undertekstning er der
tradition for en CPS pa 10-15 anslag pr. sekund.

I nyhedsprogrammer kan laesetiden vaere kortere, mens den i barneprogrammer er noget leengere, sa hver undertekst stér i laengere
tid pa skaermen. Der er tradition for, at underteksterne har en lidt kortere eksponeringstid i biografen, fordi seeren formodes at
veere mere koncentreret og fri for forstyrrende elementer.

Hvis en undertekst rummer svaert stof eller skilte samtidig med underteksten, bar man kompensere for det med laengere laesetid.
Det er ikke altid matematiske formler og fremmedord, der gor en undertekst sveer at laese. Knudret sprog kan ogsa vaere svaert:

Mindre end halvdelen af jer holder jeg

ikke halvt sa meget af, som | fortjener.
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Sladreeffekten

Underteksteren bgr tage hgjde for “sladreeffekten”, altsa at de fleste seere kan here og til dels forsta originalsproget og dermed
sammenligne originalen med underteksten. Det kan forvirre seeren eller svaekke tilliden til undertekstningen, hvis den adskiller
sig meget fra det, som seeren kan hgre, der bliver sagt.

Ikke sadan (hvor seeren hgrer ordet “yes” blive sagt, men samtidig leeser oversattelsen “Nej.”):

- Kom du noget til?

- Are you all right?
- Yes.

Men sddan (hvor der er omformuleret, sa lyd og billede stemmer overens):

- Alt i orden?

- Are you all right?
- Yes.

Sladreeffekten kan ogsa veere visuel. Hvis talemaden “it costs an arm and a leg” bliver illustreret med en arm og et ben, kan
oversaettelsen “det koster en bondegard “ virke forvirrende og edelaegge en visuel pointe.

Opdeling af undertekster
Hver undertekst skal helst udgare en naturlig og meningsfuld enhed. Hvis en saetning laber over flere undertekster, skal den
opdeles et sted, der falder naturligt rytmisk eller grammatisk.

Ikke sddan:
De rejseglade turister tog en tur
til Storbritanniens -

Men sadan:
De rejseglade turister
tog en tur -

- til Storbritanniens hovedstad.
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Opdeling af dialog

Nar en dialog skal inddeles i undertekster, bar spergsmal og svar sta i samme undertekst, hvis det er muligt.

Sadan:
- Siger du snart, hvem der vinder?

En undtagelse er, hvis svaret udger en punchline eller en anden type overraskende svar, som i sa fald vil blive afslgret for tidligt.

Ikke sadan (hvor seeren kan laese vinderens navn i tekst nummer to, allerede nar spgrgsmalet bliver stillet):

- Siger du snart, hvem der vinder?

- Hvem vinder konkurrencen?
- Det gor Berge!

Fantastisk!

Men sddan (hvor det undgas med en anden opdeling):

Siger du snart, hvem der vinder?

- Hvem vinder konkurrencen?

- Det gor Berge!
- Fantastisk!
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Tak!

Tak for opmaerksomheden. Undertekster er en af de mest laeste tekstgenrer i Danmark. De hjzelper barn og nydanskere med at
leere at laese, skrive og forsta dansk, giver dgve og harehaemmede mulighed for at se tv og film pa linje med harende og dbner en
verden af fremmedsprogede programmer og film for alle.

Det er dermed et stort ansvar at undertekste. Falger man retningslinjerne her, er man et stort skridt teettere pa at forvalte det
ansvar bedst muligt.

P3 vegne af Forum for Billedmedieoverszettere
Peter Bjerre Rosa og Kirsten Marie @veraas
Den 11. januar 2019
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